CERTIFICADO DE FUNCIONESADMINISTRATIVO

Lugar : Afio:

Datosdel Funcionario:
Nombrey Apellidos:
NIF:

Puesto de Trabgjo :
Unidad / Area:

Funcionesy Responsabilidades :

El funcionario desempefia, bajo la dependencia jerarquica que corresponda, funciones administrativas dentro de la
Administracion Publica conforme ala normativa vigente. Entre sus responsabilidades se incluyen, sin caracter
exhaustivo, latramitacion de expedientes, atencién al publico, gestién documental, apoyo en la organizacion de
actividades administrativas, control y seguimiento de procedimientos, asi como cualquier otra tarea encomendada que
guarde relacién directa con su puesto.

Mar co Normativo Aplicable:

L as funciones desempefiadas se regulan por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por € que se aprueba
€l texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, y demas normativa aplicable en materia de
funcion publicay administracion pablica en Espania

Condiciones del Puesto:

El puesto de trabajo esta clasificado en € grupo C, subgrupo C1, conforme ala estructura de clasificacién profesional
establecida en la Administracion Publica. El funcionario esta sujeto alajornadalabora y horarios establecidos,
cumpliendo las disposiciones internas relativas a permisos, vacacionesy régimen disciplinares.

Compromisos de Confidencialidad y Proteccion de Datos :

El funcionario se compromete a mantener la debida confidencialidad respecto alainformacién ala que tenga acceso en
el desempefio de sus funciones, conforme alo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y
del Consgjo, de 27 de abril de 2016, relativo ala proteccion de las personas fisicas en |o que respecta al tratamiento de
datos personalesy alalibre circulacion de estos datos (RGPD), y demas normativa nacional y autondmica aplicable.

Duracion y Vigencia:

El presente certificado acredita las funciones desempefiadas por €l funcionario durante el periodo que determine la
entidad ala que pertenece, sin que implique nombramiento ni resolucion expresa. Lavalidez de este documento queda
condicionada ala veracidad de los datos aqui consignados.

Declaracion :



Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los usos que estime convenientes, sin que suponga
reconocimiento de derechos adicional es a los que legalmente correspondan.

Firmasy Sdllo:

FIRMA DEL FUNCIONARIO FIRMA DEL RESPONSABLE DEL AREA

Firma: Firma:




Fuente original de este documento:

https://lex-administrativo.com/modelo-certificado-de-funciones-administrativo/

¢ Le resulto atil esta plantilla?
Encuentre mas plantillas actualizadas en:

https://lex-administrativo.com/

Mas plantillas

Esta plantilla esta destinada exclusivamente para uso personal y no comercial.
En caso de distribucion o publicacion, es obligatorio mencionar la fuente.

Esta plantilla se proporciona Unicamente como orientacién y no constituye asesoramiento legal.
Se recomienda consultar con un profesional del derecho en cada caso particular.
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